
 

 

 

DEUTSCHE FINANCE GROUP ist eine interna�onale Investmentgesellscha� und bietet Investoren Zugang zu 
ins�tu�onellen Märkten und exklusiven Investments in den Bereichen Private Equity Real Estate, Immobilien und 
Infrastruktur. 

Wir suchen Sie als 

Expert Administra�on – Alterna�ve Investment Funds (m/w/d) 
(Standort München) 
 

Ihre Aufgaben: 

• Organisa�on des Vertragswesens für die Kapitalverwaltungsgesellscha� (KVG) sowie der von der KVG 
verwalteten Gesellscha�en (Führen des Vertragsregisters, Vertragsablage, Richtlinien, Überwachung 
von Fristen) 

• Unterstützung bei der Migra�on der Dokumentenorganisa�on (Vertrags- und Steuerunterlagen) nach 
ELO (elektronischer Leitzordner) im Rahmen eines Digitalisierungsprojekts 

• Fristgerechte Anmeldungen / Abmeldungen sowie Einhaltung weiterer Meldepflichten (bspw. 
Gewerbeamt, Rundfunkbeitrag, Handelsregister, Transparenzregister, Ombudsstelle, Notariat, 
Verwahrstelle, Miteilungspflichten nach KAGB an die BaFin und den Bundesanzeiger)  

• Administra�on, Organisa�on und Koordina�on der Bereitstellung von steuerlich relevanten Unterlagen 
zwischen den verschiedenen internen Abteilungen und den Steuerberatern 

• Projektbezogene Unterstützung bei der Erstellung von Geschä�sberichten für die von der 
Kapitalverwaltungsgesellscha� verwalteten Produkte 

• Controlling und Rechnungsprüfung der externen Beratungskosten und Beitragsbescheiden 
• Durchführung von Kostenweiterbelastungen 
• Mitarbeit bei Ad-hoc-Analysen und Projekten sowie Unterstützung der Tax-Compliance Funk�on 

Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung bevorzugt in einer Rechtsanwalts- oder 
Steuerkanzlei bzw. im Banken- oder Finanzbereich 

• Berufserfahrung in einer Kapitalverwaltungsgesellscha� wünschenswert, jedoch keine Voraussetzung 
• Sehr gute Deutschkenntnisse sind Voraussetzung, Englischkenntnisse sind wünschenswert 
• Ausgeprägte Kommunika�onsfähigkeit und Teamfähigkeit 
• Geübter Umgang mit dem MS Office Paket 
• Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise mit hohem Maß an Ergebnisorien�erung 
• Genauigkeit, Gewissenha�igkeit, persönliches Engagement und Teamfähigkeit 

Es erwartet Sie eine langfris�ge berufliche Perspek�ve in einem interna�onalen Umfeld. Falls Sie sich von dieser 
Herausforderung angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Einstellungstermins. Rückfragen und Bewerbungsunterlagen 
richten Sie bite per Email oder Post an  

Deutsche Finance Group     Weitere Informa�onen zur 
Katharina Litke       Deutsche Finance Group 
Leopoldstraße 156      finden Sie hier: 
D-80804 München     
personal@deutsche-finance.de     www.deutsche-finance-blog.de 


